
 
 

 

 
 

 

 



учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования в 

Альметьевском муниципальном районе" 
- Федеральный закон от 02.12.2019 г. № 411-ФЗ  О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса 

Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации». 

1.4.   Прием воспитанников в Детский сад осуществляется в соответствии с санитарно-

эпидемиологическими правилами и нормами, действующими федеральными нормативными актами в 
области образования, нормативными актами Альметьевского муниципального района,  Уставом Детского 

сада,  локальными нормативными актами Детского сада и настоящими Правилами. 

1.5.   Правила   определяют порядок действий администрации  Детского сада и родителей (законных 
представителей) воспитанников при возникновении и прекращении отношений между  Детским садом  и 

родителями (законными представителями) воспитанников, сохранения места, перевода и отчисления 

воспитанников из Детского сада. 
1.6. В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию может быть отказано 

только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2019, № 30, ст. 4134). В случае отсутствия 
мест в  образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его 

устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосредственно в  управление 

образования Альметьевского района (далее – УО). 
1.7. Правила приема на обучение в образовательные организации должны обеспечивать прием в 

образовательную организацию всех граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и 

проживающих на территории, за которой закреплена указанная образовательная организация (далее - 

закрепленная территория). 
1.8. Образовательная организация обязана ознакомить родителей (законных представителей) ребенка со 

своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных 

представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт образовательной организации, с указанными 

документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной 
подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

1.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через официальный сайт 

образовательной организации, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в 

образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 
ребенка. 

2. Прием детей, впервые поступающих в МБДОУ 

 

2.1. Основанием         для приема         заявления  родителей (законных представителей)  ребенка  в  

Детский сад  является  протокол  Комиссии  по  комплектованию образовательных учреждений, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования Исполнительного 
комитета Альметьевского муниципального района Республики Татарстан (далее - Комиссия по 

комплектованию),  а  также  присвоение  в  автоматизированной  информационной   системе «Электронный 

детский сад» (далее - Система) заявлению родителя (законного представителя) о постановке на учет статуса 
«Направлен в ДОУ». 

Распорядительный акт Управления образования Альметьевского муниципального района РТ «О 

закреплении ДОУ за территорией Альметьевского муниципального района» (далее УО АМР РТ) издается 

ежегодно не позднее 1 апреля текущего года и размещается на официальном сайте УО АМР РТ. 
2.2. В Детский сад принимаются дети от 1 до 7 лет включительно, по направлению  УО Альметьевского 

района посредством использования региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 

Федерального закона от 29 декабря 2012г. No273- ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", после 
присвоения статуса «Направлен в ДОУ» в системе «Электронный детский сад».   

2.3.Прием в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.4.На основании постановления Исполнительного комитета АМР РТ от 13.11.2023г. №5037, 
постановления Исполнительного комитета АМР РТ от 18.12.2023г. № 8096 детям, чьи родители участвуют, 

либо участвовали в специальной военной операции, из числа граждан, призванных на военную службу по 

мобилизации в Вооруженные силы РФ, военнослужащих и лиц, проходящих службу в войсках 

национальной гвардии Российской Федерации, граждан, проходящих военную службу в батальонах 
«Алга», «Тимер», сформированных в Республике Татарстан, граждан, добровольно выполняющих военные 

задачи в ходе специальной военной операции, сотрудников Министерства внутренних дел по Республике 

Татарстан, Управления федеральной службы безопасности Российской Федерации по Республике 
Татарстан, командированных в зону проведения специальной военной операции, а также семьям (членам 

семей вышеуказанных категорий граждан, погибших (умерших) в результате участия в специальной 

военной операции, проживающих и (или) зарегистрированных в Альметьевском муниципальном районе:  
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- предоставляется право внеочередного зачисления в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования на основании заявления родителя. 
2.5. Ребенок имеет право преимущественного приема в государственные и муниципальные образовательные 

организации, в которых обучаются его полнородные и неполнородные братья и (или) сестры. 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в 

семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 
Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в 

которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), 
дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или 

дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 
№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

2.6. Заявление для направления в  Детский сад представляется в  УО  на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций).  
2.7.Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 
2.8.В заявлении о приеме в Детский сад родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 
в) реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка; 
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-
инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 
н) о желаемой дате приема на обучение. 

2.9. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка дополнительно 

указываются сведения о государственных или муниципальных образовательных организациях, выбранных 
для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и 

их семей (при необходимости). 

2.10. При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в  

МБДОУ, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные 
представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), 

отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.  
2.11. Заявление для направления в муниципальное образовательное учреждение представляется в орган 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления на бумажном 

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.12. Родитель (их законный представитель) в срок до 30-ти календарных дней обязан явиться в Детский сад 
для зачисления ребенка или сообщить заведующему  детского сада о дате прихода в детский сад для 

зачисления ребенка. 

2.13. В случае, если Родителя (законного представителя) не удовлетворяет детский сад, в который он 
направлен, и  он не согласен ждать до следующего комплектования детского сада, оформляет отказ от 

получения муниципальной услуги. 

2.14. Отказ от направления в предложенный Детский сад оформляется в письменном виде, при личном 
обращении в Управление образования города Альметьевска  по форме установленной Управлением 

образования в срок до 30-ти календарных дней после присвоения заявлению статуса «Направлен в ДОУ». 

2.15. Руководитель Детского сада в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя регистрирует 

заявление о зачислении ребенка в Детский сад в книге учета движения воспитанников в дошкольном 
образовательном учреждении и присваивает заявлению в системе статус «Зачислен в ДОУ». 

2.16. В случае неявки Родителя (законного представителя) в Детский сад после присвоения заявлению 
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статуса «Направлен в ДОУ» в срок до 30 календарных дней, оказание муниципальной услуги Заявителю 

приостанавливается. Уполномоченный сотрудник присваивает заявлению в системе статус «Не явился».  
Если Родитель (законный представитель) подтверждает свое желание на получение услуги в следующем 

учебном году, заявлению присваивается статус «Зарегистрировано», дата постановки на учет при этом не 

изменяется.  Если Родитель (законный представитель) отказался от получения муниципальной услуги, 

заявлению присваивается статус «Отказано в услуге». 
2.17.Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде по форме, установленной 

управлением образования г.Альметьевска АМР РТ. 

2.18. Заявление на перевод ребенка из одного Детского сада в другое подается в управление  образования 
Исполнительного комитета города Альметьевск по новому месту жительства. 

2.19. Прием воспитанников в Детский сад осуществляется на основании личного заявления родителей 

(законных представителей) (Приложение № 1). Заявление о приеме принимается и регистрируется в 
«Журнале регистрации заявлений и договоров с родителями (законными представителями)» в соответствии с 

п.9 «Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», утв. 

Приказом Министерства РФ от 15 мая 2020г. № 236. 

2.20.  Для приема в образовательную организацию родители (законные представители) ребенка 
предъявляют следующие документы: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, 

удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ "О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

 документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при 

необходимости). 

 Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют документ, 
подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить свидетельство о рождении 

ребенка, выданное на территории Российской Федерации, или выписку из Единого государственного 

реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи акта о рождении 
ребенка и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель 
(законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка. 

 Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без 

гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 

подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий 
право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на 

русский язык. 

 Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в 
образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных 

представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 
сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

 Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в МБДОУ 

данные о проведении ребенку ежегодной иммунодиагностики в целях раннего выявления 

туберкулеза, либо заключение врача-фтизиатра об отсутствии у ребенка заболевания туберкулезом 

(СанПин 3.3686-21 «Санитарно-эпидемиологические требования по профилактике инфекционных 
болезней»).  

Предоставление медицинского заключения не требуется.  

В случае не предоставлении сведений о прививках и иммунодиагностики, либо заключение врача-
фтизиатра родителями (законными представителями), информация о вакцинированных 

воспитанниках может быть запрошена самим Детским садом (п.2 ч.4 ст.13 Федерального закона от 

21.11.2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в РФ»). 
             Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в Детском саду в личном деле ребенка и 

выдаются родителям при отчислении ребенка из Детского сада. 

2.21. После регистрации заявления  родителям (законным представителям) воспитанников выдаётся 

расписка в получении документов (приложение № 2).  
2.22. Договор об образовании по ООП Детского сада с родителями (законными представителями) 

https://base.garant.ru/184755/3d3a9e2eb4f30c73ea6671464e2a54b5/#block_10


воспитанников заключается после предоставления документов и включает в себя взаимные права, 

обязанности и ответственность сторон и является основанием возникновения образовательных отношений. 
2.23. Форма согласия родителя (законного представителя) на обработку персональных данных 

оговаривается родителями в заявлении на приём. 

2.24. В течение трёх рабочих дней после заключения договора заведующий (либо лицо, исполняющее 

обязанности заведующего) издаёт приказ о зачислении ребёнка в Детский сад. Приказ о зачислении в 
трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде  Детского сада. На официальном 

сайте образовательной организации  в сети Интернет размещаются реквизиты приказа о зачислении, 

наименование группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. После издания 
распорядительного акта ребёнок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в 

государственной или муниципальной образовательной организации.  

2.25. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных 

представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.26.Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема 
документы в соответствии с пунктом 2.20. настоящих Правил, остается на учете и направляется в 

государственную или муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем 

(законным представителем) нуждаемости в предоставлении места. 
2.27.Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, 

не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

 

 

3. Порядок перевода воспитанников 

3.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным программам 

дошкольного образования, из одного детского сада в другие устанавливают общие требования к процедуре и 
условиям осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным программам дошкольного 

образования, из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, в следующих 

случаях: • по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, обучающегося по образовательной 

программе дошкольного образования; • в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного 
учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; • в случае 

приостановления действия лицензии.  

3.2. Управление образования исходной дошкольной образовательной организации обеспечивает перевод 
воспитанников с письменного согласия их родителей (законных представителей).  

3.3. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года. 

3.4. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей (законных представителей) родители (законные 
представители) воспитанника:  

• осуществляют выбор принимающей дошкольной образовательной организации;  

• обращаются в выбранное дошкольное образовательное учреждение с запросом о наличии свободных мест 

соответствующей возрастной категории воспитанника и необходимой направленности группы, в том числе с 
использованием сети «Интернет»;  

• при отсутствии свободных мест в выбранном дошкольном образовательном учреждении обращаются в 

Управление образования для определения принимающего дошкольного образовательного учреждения из 
числа муниципальных образовательных учреждений;  

• обращаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с заявлением об отчислении 

воспитанника в связи с переводом в принимающее образовательное учреждение. Заявление о переводе 

может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет.  
3.5. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке перевода в 

принимающую образовательную организацию указываются: 

 • фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;  
• дата рождения;  

• направленность группы; 

• наименование принимающей образовательной организации.  
3.6. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) воспитанника указывается, 

в том числе, населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который 

осуществляется переезд.  

3.7. Форма заявления родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке перевода 
в принимающую образовательную организацию размещается на информационном стенде и на официальном 

сайте детского сада в сети Интернет. 

3.8. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке 
перевода исходная образовательная организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об 

отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей образовательной организации.  

3.9. Исходная образовательная организация выдает родителям (законным представителям) личное дело 



воспитанника.  

3.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления воспитанника в 
детский сад в связи с переводом с другой дошкольной образовательной организации не допускается.  

3.11. Личное дело представляется родителями (законными представителями) воспитанника в принимающее 

дошкольное образовательное учреждение вместе с заявлением родителей (законных представителей) о 

зачислении воспитанника в принимающее образовательное учреждение в порядке перевода из исходного 
дошкольного образовательного учреждения и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя) воспитанника.  

3.12. Форма заявления родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в принимающее 
дошкольное образовательное учреждение в порядке перевода из исходного образовательного учреждения 

размещается дошкольным образовательным учреждением на информационном стенде и на официальном 

сайте детского сада в сети Интернет.  
3.13. После приема заявления родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в 

принимающий детский сад в порядке перевода из другого образовательного учреждения и личного дела 

принимающее дошкольное образовательное учреждение заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее договор) с родителями (законными 
представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней после его заключения издает 

распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода.  

3.14. Принимающее дошкольное образовательное учреждение при зачислении воспитанника, отчисленного 
из исходного образовательного учреждения, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 

акта о зачислении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет исходное образовательное 

учреждение о номере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника.  

3.15. При принятии решения о прекращении деятельности исходного дошкольного образовательного 
учреждения в соответствующем распорядительном акте Учредителя указывается принимающее 

образовательное учреждение либо перечень принимающих образовательных учреждений, в которое(-ые) 

будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий их родителей (законных 
представителей) на перевод.  

3.16. О предстоящем переводе исходное дошкольное образовательное учреждение в случае прекращения 

своей деятельности обязано уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в письменной 
форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта Учредителя о прекращении 

деятельности исходного образовательного учреждения, а также поместить указанное уведомление на своем 

официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления 

письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в 
принимающую дошкольную образовательную организацию.  

3.17. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходное образовательное 

учреждение обязано уведомить Учредителя, родителей (законных представителей) воспитанников в 
письменной форме, а также поместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:  

• в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу 

решения суда;  
• в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр 

лицензий сведений, содержащих информацию о принятом Федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 
образования, решении о приостановлении действия лицензии.  

3.18. Управление образования, за исключением случая, указанного в пункте 2.14 настоящего Положения, 

осуществляет выбор принимающего дошкольного образовательного учреждения с использованием 
информации, предварительно полученной от исходного образовательного учреждения, о списочном составе 

воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников, направленности группы и осваиваемых 

ими образовательных программ дошкольного образования.  

3.19. Управление образования запрашивает выбранные им дошкольные образовательные учреждения о 
возможности перевода в них воспитанников.  

3.20. Заведующие дошкольными образовательными учреждениями или уполномоченные ими лица должны в 

течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно проинформировать 
о возможности перевода воспитанников.  

3.21. Исходное дошкольное образовательное учреждение доводит до сведения родителей (законных 

представителей) воспитанников полученную от Управления образования информацию об образовательных 
учреждениях, которые дали согласие на перевод воспитанников из исходного детского сада, а также о сроках 

предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников па перевод 

воспитанников в принимающее образовательное учреждение. Указанная информация доводится в течение 

десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:  
• наименование принимающего дошкольного образовательного учреждения;  

• перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования;  



• возрастную категорию воспитанников;  

• направленность группы;  
• количество свободных мест.  

3.22. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) воспитанников исходное 

дошкольное образовательное учреждение издает распорядительный акт об отчислении воспитанников в 

порядке перевода в принимающее образовательное учреждение с указанием основания такого перевода 
(прекращение деятельности исходного образовательного учреждения, аннулирование лицензии, 

приостановление деятельности лицензии).  

3.23. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное учреждение родители 
(законные представители) воспитанника указывают об этом в письменном заявлении.  

3.24. Исходное образовательное учреждение передает в принимающее образовательное учреждение 

списочный состав воспитанников, письменные согласия родителей (законных представителей) детей, их 
личные дела.  

3.25. На основании представленных документов принимающий детский сад заключает договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными 

представителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после заключения договора издает 
распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода в связи с прекращением деятельности 

исходного дошкольного образовательного учреждения, аннулированием лицензии, приостановлением 

действия лицензии.  
3.26. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в порядке перевода 

с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он обучался до перевода, возрастной 

категории воспитанника и направленности группы.  

3.27. В принимающем дошкольном образовательном учреждении на основании переданных личных дел на 
воспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе и выписку из распорядительного 

акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных 

представителей) воспитанника. Родители (законные представители) имеют право на перевод воспитанников 
в другое дошкольное образовательное учреждение, реализующее ООП ДО, при наличии мест в указанном 

детском саду. 

 

4. Порядок прекращения отношений между Детским садом 

и родителями (законными представителями) воспитанников 

 

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением воспитанников детского сада: 
- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно, в следующих случаях: 

1) по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе в случае перевода 
воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другой Детский сад; 

2) по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) воспитанника и Детском 

саду, в том числе в случае ликвидации Детского сада. 
4.2. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт об 

отчислении воспитанника из Детского сада. 

4.3. В Журнале  учета движения воспитанников в течение трёх дней делается соответствующая запись с 

указанием номера и даты издания распорядительного акта. 
 

5. Сохранение места за воспитанником 

5.1. Место за ребенком, посещающим Детский сад, сохраняется на время: 
- болезни; 

- пребывания в условиях карантина; 

- отпуска родителей (законных представителей) воспитанника по письменному заявлению родителя; 

- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению родителя; 
- в иных случаях по письменному заявлению родителей (законных представителей) воспитанника. 

 

 

6. Введение документации. 

 

6.1. Зачисление и отчисление воспитанника заведующий оформляет распорядительным актом на основании 
заявления родителей (законных представителей) с указанием группы, в которую зачисляется воспитанник, 

или указанием причины отчисления воспитанника из Детский сад. 

6.2.Персональные данные воспитанников, зачисленных в Детский сад, заносятся в «Журнал  учёта движения 

воспитанников МБДОУ». 
6.3.Данные о зачисленных в Детский сад воспитанниках передаются заведующим воспитателям групп. 

Воспитатели групп ведут строгий учёт списочного состава и посещаемости в Табеля учета посещаемости 



детей группы: 

-ежедневно отмечают только фактически присутствующих воспитанников; 
-отсутствие воспитанника в группе на время отпуска родителей (законных представителей) подтверждается 

заявлением родителей (законных представителей) и отмечается в табеле учета посещаемости детей группы 

период, на который ребёнок будет отсутствовать. 

6.4. Все заявления от родителей (законных представителей) на отсутствие детей воспитанника в Детском 
саду оформляется на имя заведующего и фиксируется в Журнале регистрации заявлений и договоров. 

6.5. В Детском саду формируется личное дело воспитанника, включающее следующие документы: 

-заявление о приёме; 
-договор, дополнительное соглашение к договору (при необходимости); 

-копия документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребёнка, либо копия 

документа, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства; 

-копия свидетельство о рождении ребёнка или выписки из Единого государственного реестра записей 

актов гражданского состояния, содержащая реквизиты записи акта о рождении ребенка – для 

родителей (законных представителей) ребенка – граждан РФ; 

- для иностранных граждан и лиц без гражданства-копия документа, удостоверяющего личность ребёнка и 

подтверждающая законность представления прав ребёнка; 
-копия документа, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

-копия свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или копия документа, содержания сведения о месте пребывания, месте фактического 
проживания ребёнка; 

-копия документа психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

-документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности(при 

необходимости); 
-Родители (законные представители) ребенка, являющие иностранными гражданами или лицами без 

гражданства, дополнительно предоставляют документ подтверждающий право заявителя на пребывание в 

Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на 
русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык; 

- данные о проведении ребенку ежегодной иммунодиагностики в целях раннего выявления туберкулеза, либо 

заключение врача-фтизиатра об отсутствии у ребенка заболевания туберкулезом. 

6.6. Контроль ведения приёма, учёта и  движения воспитанников в Детском саду полностью осуществляет 
заведующий Детским садом. 

6.7. Срок действия Правил не ограничен. Данные Правила действуют до принятия новых. 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 



             Приложение 1 

 
 

                         

                           

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

         Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________________  
                                                                               ФИО (последнее при наличии) ребенка                            

 «___» ________20___г.р., проживающего по адресу (фактический): ________________________________  

 _____________ ул. __________________________ д. _____ кв.____  в МБДОУ «Д/с  «Рябинка» пос. ж/д 

ст.Калейкино» на обучение  по   основной образовательной программе  дошкольного образования МБДОУ 
«Д/с «Рябинка» пос. ж/д ст.Калейкино»  в  _______________________группу общеразвивающей 

направленности МБДОУ  «Д/с  «Рябинка» пос. ж/д ст.Калейкино» с режимом пребывания полного дня - 12 ч.   

с __________________________________.   
                                                          (дата) 

Желаемая дата приема на обучение:_________________ 
                                                                         (дата)                                                                                                                                                                                              

  К заявлению прилагаются: 

 копия свидетельства о рождении серия _________ № _____________ выдано _____________________ 
                                                                                                                                             (дата, кем выдано)                                                                                                 
 _________________________________________________________________________________________; 

 копия свидетельства о регистрации ____________________________________ по месту жительства на  
                                                                                     (фамилия, инициалы ребенка) 
закрепленной территории, выдано _______________________ ___________________________________                                                                          
                                                                                                     (дата, кем выдано) 

«_______» _______20____ _____________ ______________________________________________  
                                                                             подпись расшифровка подписи 

   

Ф.И. О. (последнее при наличии) матери (законного представителя)   
________________________________________________________________________________ 

  Адрес электронной почты 

_______________________________________________________________________________  

  Контактный телефон________________________________________________________________________  
  Ф.И.О. (последнее при наличии) отца (законного представителя) 

________________________________________________________________________________ 

  Адрес электронной почты 
_______________________________________________________________________________  

  Контактный телефон_________________________________________________________________________  

 
  «______» _______202__г.  _____________________ __________________________________ 

                                                       подпись                                                  расшифровка подписи   

              С Лицензией на право ведения образовательной деятельности, Уставом МБДОУ «Д/с «Рябинка» пос. 

ж/д ст.Калейкино», основной образовательной программой дошкольного образования МБДОУ «Д/с 
«Рябинка» пос. ж/д ст.Калейкино», правилами внутреннего    распорядка     воспитанников      и   другими     

документами, регламентирующими   образовательную деятельность учреждения ознакомлен(а)   

  
«_____» _________________202__г. __________________ ______________________________  
                                                                                            подпись                                расшифровка подписи   

Даю согласие МБДОУ «Д/с «Рябинка» пос. ж/д ст.Калейкино», зарегистрированному по адресу: 423410, 

Республика Татарстан, Альметьевский район, пос. ж/д ст.Калейкино, ул.Гагарина, д. 48, ОГРН 

1021601631424, ИНН 1644019838, на обработку моих персональных данных и персональных данных моего 

На основании протокола № _____ 

от « ____» _____________ 20____г. 
принять в _______________________группу  

«_____» _______________ 20___ г. № ______ 
(дата, номер регистрации заявления) 
Заведующий ___________Хайрулина Д.Р. 

Заведующему МБДОУ «Д/с  

«Рябинка» пос. ж/д ст.Калейкино» 

Хайрулиной Д.Р. 

от ______________________________ 
_________________________________ 

_________________________________ 

Паспорт:________ №_______________ 
от_______________________________ 

Выдан___________________________ 

_________________________________ 
контактный телефон: _______________ 

эл. почта: _________________________ 



ребенка, __________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________года рождения 
                                          (ФИО ребенка, дата рождения) 

 в объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных 

нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования. 

 «_______» _______20____ _____________ ____________________________________________  
подпись расшифровка подписи 

  Реквизиты документа, подтверждающие установление опеки (при наличии)________________ 
  ________________________________________________________________________________ 

  

Потребность     в   обучении     ребенка    по   адаптированной      образовательной      программе дошкольного 

образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и  воспитания ребенка-
инвалида в соответствии с ИПР (при наличии) 

_______________________________________________________________________________  

 
В целях реализации прав, установленных статьей 14 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», прошу предоставить возможность получения моим ребенком 

дошкольного образования на _____________________________________ языке  

   
Родной язык ______________________________________________________  

 

  «_____» ______________20_____г. _____________________ _____________________________ 
                                                                                                            подпись                                                                     расшифровка подписи   

 

 
  

 

Приложение 2 

 
 

Расписка в получении заявления и документов 

      Мною, заведующим МБДОУ «Детский сад  «Рябинка»  поселка железнодорожной  станции Калейкино»  

Хайрулиной Д.Р.  заявление о приёме ребёнка в детский сад принято и зарегистрировано за  № __________ 

      от  «_____»__________________20_____г.  

 Перечень принятых необходимых документов: 

№ 

п/п 

Наименование   документа Отметить 

V 

Примечание 

1 заявление о приёме   

2 копия документа, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребёнка, 
либо копия документа, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 
гражданства 

  

3 копия свидетельство о рождении ребёнка или выписка из Единого государственного реестра 

записей актов гражданского состояния, содержащая реквизиты записи акта о рождении 
ребенка – для родителей (законных представителей) ребенка – граждан РФ или иностранных 
граждан и лиц без гражданства-копия документа, удостоверяющего личность ребёнка и 
подтверждающая законность представления прав ребёнка 

  

4 копия документа, подтверждающий установление опеки (при необходимости)   

5 копия свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории или копия документа, содержания сведения о месте пребывания, 
месте фактического проживания ребёнка 

  

6 копия документа психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)   

7 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности (при необходимости) 

  

8 Родители (законные представители) ребенка, являющие иностранными гражданами или 
лицами без гражданства, дополнительно предоставляют документ подтверждающий право 
заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 
гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным 
переводом на русский язык.  

  

9 данные о проведении ребенку ежегодной иммунодиагностики в целях раннего 
выявления туберкулеза, либо заключение врача-фтизиатра об отсутствии у ребенка 

заболевания туберкулезом. 

  

          М.П. « ____» ____________ 20_______г _____________ Хайрулина Д.Р. 

Расписку в получении документов к заявлению о приеме от заведующего МБДОУ  Хайрулиной Д.Р.   получил(а) 

______________________   _______________________ 
                   подпись                                                                    дата 
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